中光高级中学2023学年度
中层行政干部述职述廉报告
部门：后勤保障部    姓名：赵峰
2023学年，后勤保障部的主要工作围绕两部分进行：
1、以学校教育教学工作为中心，为教育教学服务，为师生服务为宗旨，进一步提高后勤人员的立德树人和服务观念，努力的发挥了后勤人员的积极性、主动性和创造性，确保后勤人员在工作中保障有力。
2、全面贯彻并落实上级对校园安全、食品安全等要求，做到责任到人、措施到位、消防检查合格等服务到位。为师生打造出良好的工作、学习和生活环境，保障校园内外师生安全。
思想品德
在2023学年工作中，主要落实校园安全、垃圾分类、食品安全以及消防等工作，在担任总务副主任岗位过程中，在上级领导的指导下，配合杨保华主任开展实施具体工作。
在工作中不断的努力，认真贯彻学习强国精神，做到致知力行，把思想转化为做好工作的强大动力，全面落实和推动“后勤保障服务”工作意识，做好服务学生、服务教师、服务大局，做到提速、提质、提效。但有时思想也会有所松懈，通过杨主任不断指导与提醒认真完成分内事。
德高为师，身正为范。本学年我能主动、认真地服从和配合学校领导的工作安排并积极参加学校的各项会议；完成校领导分配的各项任务。我热爱教育事业，把自己的精力、能力全部用于学校的教学以及其他的各项建设过程中，并能自觉遵守职业道德，在学生中树立了良好的教师形象。

工作能力
1、强化门卫责任，确保校门口、校园周边和校园内安全。门卫工作直接关系到校园的安全工作，本学期我们将严格门卫制度，对门卫工作要从严要求，定期组织他们学习门卫管理制度、校园治安管理制度、外来人员管理制度、治安人员工作职责，物业人员工作职责，定期抽看门卫填写的来客登记簿，确保除本校职工外，其余人员进入校园必须履行登记手续，无关人员一律不得进入校园，在校时间学生出校门，要凭班主任出门证方可放行。
　 2、树立“安全第一、责任重于泰山”的观念，后勤保障部细致做好校舍安全，防火、防盗以及饮食安全的管理、检查工作，消除不安全隐患。
　 3、健全突发事件应急处置机制，切实增强对突发事件的处理能力，做到人防、物防、技防三到位，确保学校师生的人身安全和财产安全。
　 4、保证校园安全在学校第一责任人负责的基础上，校舍、大型教学仪器安全由后勤保障部具体负责，班级财产使用安全由班主任负责。每周提醒各个班级、各个办公室注意用电安全，每天离校前应确保关闭各种电器设备的电源。提醒班主任做好学生安全用电的教育，有损坏开关、插座、电扇等应及时用钉钉向后勤保障部报告后进行维修。
5、食堂及食品安全管理需要通过学校后勤保障部门进行监督，要求承包公司认真检验，各项台账齐全，及时清理即将过期食品以及进出货清单等一一列清，由食品安全监督小组不定期进行检查，做到食品原材料的溯源无误，保证全校师生餐饮安全，认真有效的完成每日溯源平台的录入和申报工作。
工作作风
2023学年是十四五规划的关键一年，认真贯彻和落实上级领导布置的各项任务，认真做好自己份内的事。始终坚定立德树人的信念，把一腔热情投入到“为人民服务”中去，为服务好学校广大师生是我义不容辞的义务所在。
具备强大的责任心，工作态度端正，勇挑重担，不计较个人得失。积极服从上级领导布置的各项任务。从难从严从实际出发，勇于开拓新任务的挑战，同时提升自身业务能力的提高。
工作实绩
1、坚持勤俭办学的原则，努力为师生准备好所需的教学用品，寒暑假开学前安排后勤人员顺利完成分书、调整好班级课桌工作，为师生们能进行正常的教学活动提供物质上的一切准备。
2、认真做到了校舍安全及校产管理等维修工作。突出“勤、细、快”。“勤”，就是勤看、勤问、勤查。做到问题发现及时处理果断迅速。“细”，就是细心勘察、细致维修，善于发现问题建筑物高处和低处的危险，寻找根源，维修彻底。“快”，就是快修，特别是要提高应急维修的快速反应能力。
3、在2023学年中，学校分别被评为“上海市文明校园”、“上海市安全文明校”等荣誉。在市级、区级的食品安全检查中，屡次受到好评。嘉定区消防支队对我校园消防工作开展给予肯定。
廉洁自律
实事求是做好本职工作，时刻提醒自己遵守纪律、组织纪律、廉洁纪律、工作纪律和生活纪律，时刻警醒自己是一名中层干部，以干部的身份严格要求自己，对自己高标准、严要求、严格执行廉政建设责任制度，始终坚守为人民服务的宗旨，坚决贯穿进日常生活和工作中。
学习收获
认真学习“学习强国”的重要内容与指示，自我开展“比学赶超、奋勇争先”的优良传统，围绕着比什么？学什么？怎么学？怎么赶？如何超？深入思考并落实到行动中，明确自我找准工作思路、能力、作风等方面的短板差距，明确自己的角色定位和努力方向，行程“比学赶超”的强烈意识。
认真学习我校“走适合教育之路、创文化中光国艺育人”的指导思想，进一步的把工作扎扎实实的落实到工作中去。
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