中光高级中学2020学年度
中层行政干部述职述廉报告
学生服务部    缪剑玮

2020学年度担任学生服务部副主任，同时负责嘉定区心理分中心--中光生命关爱中心工作，主持学校心理日常管理工作。在德育工作中与时俱进，全面贯彻党和国家的教育方针，立德树人，关爱学生，为人师表；有坚定的职业理想，爱岗敬业，乐于奉献，锐意创新，坚持德育为先、育人为本，在德育管理工作中努力做好“学生成长的人生导师”。

工作实绩：
一、常规推进工作
1、把学校幸福课程、生涯（心理）课程、行为规范教育课程、各类主题活动与学校VIP课程体系相结合。
2、各年级段学生中落实幸福课程；以学校主题活动为核心载体，主题班会为主要途径实施幸福课程；以积极特质测试为抓手，根据测试结果有的放失，改进和更新实施方式和策略。开展“幸福课程实施、班会课设计、问题应对处理、安全应急处置”等方面培训，选送优秀班主任、德育干部进行“家庭教育高级指导师”培训，选送优秀教师参加“学校中级心理咨询师”和“职业生涯规划指导师”培训；聘请上海市特级教师、教育专家、社会专业人才等指导培训。
3、落实、推进和加强各类主题教育活动
（1）落实专题教育。充分利用升旗、两操、班会、广播站、宣传橱窗，加强对学生进行爱国主义教育、国防教育、安全教育、生命和毒品预防、反邪教等教育。
（2）推进仪式教育。细化和规范化开学典礼的形式。丰富孔子入学礼。推进十八岁成人仪式。深化毕业典礼仪式。凸显诚信宣誓仪式。
（3）加强劳动教育。完成《“我劳动，我光荣”社会实践活动手册》。
4、德育队伍建设方面，不断提高青年班主任队伍水平。建好“青.同”班主任成长营，为新晋班主任量身定制了3年成长规划，逐步完成《新任班主任工作和指导手册》。
5、家庭教育指导方面，进一步完善家长督学，家长学校和夯实家访制度，重视和发挥家、校、社区合力的作用。
（4）利用校外德育教育基地，如嘉定区档案馆、嘉定区博物馆、陆俨少艺术院、明止堂字砖馆等共建单位，进一步形成德育教育的合力，让社会参与学校的教育共建，协助学校共同指导学生。
二、 重点突破工作
1、德育课程（活动）方面，紧抓“两手”，暨学生行为规范教育和生涯指导（心理健康）教育。
（1） 抓实手机管理。将手机管理纳入学校日常管理，明确统一保管的场所、方式、责任人，提供必要保管装置。设立校内公共电话、建立班主任沟通热线，解决学生与家长通话需求。通过国旗下讲话、班团队会、心理辅导、校规校纪等多种形式加强教育引导。
（2）夯实行规礼仪教育。学生服务部以“校园礼仪”行为规范教育为重点，加强学生文明礼仪规范教育。要求学生在学校做到“三静”暨课堂上要肃静、休息时要安静、遇事时要冷静，从平时的一点一滴做起，上好“文明礼仪第一课”。培养学生文明礼貌的习惯，传承中华民族的美德。
（3）根据各年级学生的特点，合理安排活动，在活动中培养学生的荣誉感、集体感。
（4）加强班级文化建设。开展班徽设计活动。
（5）加强特殊学生的教育与转化做到有计划，有措施，勤总结，重在落实。
（6）探索生涯指导路径，推进“以职业生涯发展指导”为重点的学生发展指导工作。
（7）加强心理健康教育，使学生形成健全人格。开展好学生的心理健康教育、“花季护航”青春期教育。
（8）丰富我校研学课程，完善研学机制建设。着力进行艺术特色研学课程的新开发。以及志愿服务和研学相结合。
2、德育队伍建设方面，夯实班主任队伍长效建设。专门制定班主任（心灵导师）培训工作计划，充分利用每周班主任例会，举办多层次、多类型的培训研讨活动，重点是进一步夯实班主任对于班级管理工作的有效性，做到“三清”，暨工作思路和举措要清晰；班级问题处置要每日清；家校沟通要亲切。
3、家庭教育指导方面，中光三级六部家长委员会制度。制定《中光三级家委会职责和计划》和明确校级家委会的职能和分工。定期开展例会，共同研讨家庭教育问题。
三、创新试点工作
1、初步制定《中光全员导师制工作方案》。
2、拓宽家校沟通渠道。通过项目建设“中光家校共育网络平台”通过记录、打卡、视频分享等形式建立家校沟通新方法。制作《中光“合伙人”家长共育成长记录本》，让家长与孩子在中光的3年里共同成长。学校通过钉钉群、QQ、微信、心理热线等方式建立家校互动、信息沟通服务平台；借助学校微信公众号，发布我校优秀教师主讲的家庭教育指导系列视频课程；在全校范围向家长推荐《中小学心理健康教育指导丛书》等学习资源，促使家长更好地指导孩子养成良好的学习和行为习惯。
四、撰写文本材料
1、《2021-2022中光高级中学幸福课程推进方案》
2、《中光高级中学“三级六部制”家长委员会工作方案》
3、《走进中光——中光高级中学学生行规制度汇编》
4、《中光高级中学关于禁止学生携带移动通信工具和多媒体娱乐设备进校园实施方案》
5、《中光高级中学2021年生涯指导（心理健康）教育工作计划》
6、《中光高级中学全员导师制工作实施方案(修改稿）》
7、《中光高级中学德育课程（活动）规划表》暨《中光高级中学学生幸福课程规划表
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