赵峰述职报告

2019学年以即将过去，在担任总务副主任岗位过程中，跟随着杨保华主任开展校园安全管理工作和食堂管理工作开展的有序而又顺利。例如：垃圾分类工作中、寒假的防疫工作等，配合办公室做好创城复检工作，教学部门的各类教研活动的接待工作，德育部门的各类活动的后勤配合，在各类后勤保障的管理中学到很多宝贵的经验和管理技巧。
一、学习和思想
我除了是一名体育教师以外，还担任了后勤保障服务工作。在工作中，我认真的吸取经验，认真贯彻学习强国精神，做到致知力行，把思想转化为做好工作的强大动力，全面落实和推动总务部门“三服务、三提升”的工作意识，做好服务学生、服务教师、服务大局，做到提速、提质、提效。认真完成校领导分配的各项任务。
德高为师，身正为范。我热爱教育事业，把自己的精力、能力全部用于学校的教学以及其他的各项建设过程中，并能自觉遵守职业道德，在学生中树立了良好的教师形象。
二、工作绩效成效
首先我的主要职位是一名高中体育教师，2019学年我又一次经历了高三年级的两个毕业班，高三学生迎接整个高考的全过程十分紧张和有序，深感学习不易，各种填报志愿的忐忑，尤其是那些报考体育院校的体育特长生，作为一名体育老师，他们的各类体考咨询我也是不厌其烦的一一解答。在宝贵的课时期间，认真做好每位学生的体质测验和监测工作，确保学生的身心健康和机体机能有良好的保持及发展，认真登记好学生健康标准档案工作。
其二，作为担任食堂和安全的主要工作有条不紊的，按部就班的进行着，根据上级部门的要求认真做好检查和记录，多次受到上级部门的认可及好评。垃圾分类工作的开展也不断地在改进过程中，积极配合区、街道、教育局领导来检查工作，提出的问题全部在一周内完成整改工作。
其三，校园安全涵盖面非常广泛，如：门卫门襟制度、消防制度、仓库管理制度、食堂管理制度、防风防台防汛防疫、水、电、煤的使用维保等。不仅需要认真的态度更需要一颗细腻的心，在执行工作中不断提升沟通协调能力，与部门人员以及学校各部门同志做好配合和衔接工作，确保校园安全。
[bookmark: _GoBack]三、努力的方向
总务工作虽然苦了一点，累了一点，但在这个大家庭中我享受到相互扶持、相互协作、相互学习的工作带来的快乐。每当完成了一天的工作，每当完成一项任务，得到领导同志的认可，可以说最快乐的是我真正感受到工作充实和幸福， 我喜欢为大家服务，希望你们继续支持我，我将更好地为学校管好家，服务好全体师生，“不忘初心、牢记使命”让校园变得更安全更美丽。
